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CAU HOI TRAC NGHIEM — NGHE TIN HOC VAN PHONG
Nzm hoc 2007 — 2008

@ @-Hay chon ciu héi diing nhit .
1). D€ k&t thiic viéc trinh dién trong PowerPoint, ta bAm:

a). Phim 10 b). Phim ESC ¢). Phim Enter d). Phim Delete
2). Trong bang tinh Excel, tai & A2 ¢6 sdn gid tri s6 25 ; Tai & B2 gd vao cdng thitc =SQRT(A2) thi nhin dugc két
qua: a).0 b). 5 ¢). #VALUE! d). #fNAME!

3). Trong soan thio Word, mudn trinh bay vin bdn dang cot (dang thudng thiy tén cac trang bdo va tap chi), ta thuc
hién:
a). Insert - Column b). View - Column
¢). Format - Column d). Table - Column
4). Ban hi€u B-Virus 12 gi ?
a). La mot loai virus tin hoc chii y&u 1ay lan vao & dia B:
b). La mdt loai virus tin hoc chli y&€u lay lan vao cdc bo trit dién
c). La loai viurs tin hoc chli y&€u lay lan vao cdc miu tin kh&i dong (Boot record )
d). La loai virus tin hoc chd y&u 1ay lan vao céc tép cia WinWord va Excel
5). Trong soan thio Winword, cong dung cia td hgp phim Ctrl - O la:

a). M& mot hd so méi b). Péng hd so dang mé

¢). M& mot ho so di cé d). Luu hd sd vao dia
6). P& mdy tinh c6 thé 1am viéc dudc, hé diéu hanh can nap vio:

a). Ram b). BY nhd ngoai

¢). Chi nap vao bd nhé trong khi chay chuong trinh &ng dung  d). TAt c4 déu sai
7). Khi dang soan thdo vin bdn Word, mudn phuc hdi thao tic vira thuc hién thi bAm t8 hgp phim:
a). Ctrl - Z b). Ctrl - X c).Ctrl - V d).Ctrl-Y
8). Trong khi lam viéc v6i Word, t6 hgp phim tit nao cho phép chon ti't ci vin ban dang soan thio:
a). Ctrl + A b). Alt+ A c). Alt+F d). Ctrl + F
9). Trong bang tinh Excel, tai & A2 ¢ sdn gid tri chudi "Tin hoc" ;6 B2 c6 gi4 tri s6 2008. Tai & C2 gd vao cong thifc
=A2+B2 thi nhan dugc két qua: a). #VALUE! b). Tin hoc ¢). 2008 d). Tin hoc2008
10). Duéi géc dd dia 1i, mang mdy tinh dugc phan biét thanh:
a). Mang cuc bd, mang dién rong, mang toan cau b). Mang cuc bd, mang dién rong, mang toan cuc
c). Mang cuc bd, mang toan cuc, mang toan ciu  d). Mang dién rong, mang todn cAu, mang toan cuc
11). Trong soan thdo Winword, cong dung cda t5 hgp phim Ctrl - H1a :

a). Tao tép vdan ban mdi b). Chifc niing thay thé trong soan thdo
¢). binh dang chit hoa d). Luu tép vian ban vao dia

12). Khi dang 1am viéc v6i Excel, t6 hdp phim nao cho phép ngay 1ap titc dua con trd vé 6 ddu tién (6 Al) clia bang
tinh ?

a). Shift+Home b). Alt+Home
¢). Ctrl+Home d). Shift+Ctrl+Home

13). Khi dang lam viéc voi Windows, mudn khoi phuc lai doi tugng da x6a trong Recycle Bin, ta thuc hién:
a). Chon ddi tugng, rdi chon File - Copy b). Chon d6i tugng, rdi chon File - Open

¢). Chon d6i tugng, rdi chon File - Restore d). Chon ddi tugng, roi chon File - Move To Folder...
14). Trong khi lam viéc vdi Excel, @€ nhap vao cong thiic tinh toan cho mdt 6, trudc hét ta phai go:
a). Dau cham hdi (?) b). Ddu bing (=) ¢). Dau hai chdm (: ) d). DAu do 1a ($)
15). Khi dang 1am viéc v6i PowerPoint, muén thi€t 1ap lai bd cuc (trinh bay vé viin ban, hinh 4nh, biéu dd,...) clia
Slide, ta thyc hién :
a). Format - Slide Layout... b). View - Slide Layout...
¢). Insert - Slide Layout... d). File - Slide Layout...
16). Phét bi€u nio sau diy ding?
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a). Biéu dd cot rat thich hop dé so sanh dif liéu c6 trong nhiéu cot
b). Bi€u d@d hinh tron rit thich hgp d€ mé ta ti 1& cda gia tri dit liéu so vdi tdng thé
¢). Biéu @6 dudng gap khiic diing so sianh dit liéu va dy dodn xu thé ting hay gidm ctia dif liéu
d). C4 3 cau déu ding
17). Trong ché& do tao bang (Table) ctia phan mém Winword, mudn tich mot 6 thanh nhiéu 6, ta thyc hién:
a). Table - Cells b). Table - Merge Cells
¢). Tools - Split Cells d). Table - Split Cells
18). Trong bang tinh Exce, n€u trong mdt 6 tinh c¢6 cdc ki hiéu #####, di€u d6 c6 nghia 12 gi?
a). Chuong trinh bang tinh bi nhiém virus
b). Cong thitc nhap sai va Excel thong bdo 16i
¢). Hang chita 6 d6 c6 dd cao qua thdp nén khong hién thi hét chit s6
d). Cot chita 6 d6 c6 dd rong qua hep nén khong hién thi hét chit s&
19). Trong soan thdo Winword, mu6n dinh dang vin ban theo ki€u danh s4ch, ta thuc hién:
a). File - Bullets and Numbering b). Tools - Bullets and Numbering
c¢). Format - Bullets and Numbering d). Edit - Bullets and Numbering
20). Trong ch& do6 tao bang (Table) ctia phan mém Winword, d€ gop nhiéu 6 thinh mot 8, ta thuc hién : Chon cic 6
cAn gop, roi chon menu Iénh :
a). Table - Merge Cells b). Tools - Split Cells
c¢). Tools - Merge Cells d). Table - Split Cells
21). Khi dang 1am viéc véi Windows, mudn xem t8 chiic cdc tép va thu muc trén dia, ta c6 thé st dung :
a). My Computer hodc Windows Explorer b). My Computer hodc Recycle Bin
¢). Windows Explorer hodc Recycle Bin d). My Computer hoic My Network Places
22). Trong mang may tinh, thuadt ngt LAN c6 y nghia gi?
a). Mang cuc bd b). Mang dién rong ¢). Mang toan ciu d). Mot y nghia khac
23). Trong Excel, tai & A2 c6 gia tri 1a chudi TINHOC. Tai 6 B2 gd cdng thitc =RIGHT(A2,3) thi nhan dugc két qua ?

a). 3 b). HOC c). TIN d). Tinhoc
24). Trong soan thdo Winword, cong dung cia t6 hgp phim Ctrl - S 1a:
a). X6a tép van ban b). Chen ki hiéu dic biét
¢). Luu tép vin ban vao dia d). Tao t&€p vin ban mdi
25). Trong Windows, khi x6a file hoic folder thi né dugc luu trong Recycle Bin, mudn x6a hin file hoic folder ta
bam t& hgp phim ?  a). Shift_Del b). Alt_Del ¢). Ctrl_Del d). C4 3 cau déu sai
26). Trong khi 1am viéc v6i Excel, mudn Ivu bdng tinh hién thdi vao dia, ta thuc hién
a). Window - Save b). Edit - Save
¢). Tools - Save d). File - Save
27). Khi dang 1am viéc véi PowerPoint, mudn trinh dién tai liéu dudc soan thio, ta thuc hién :
a). File - View Show b). Window - View Show
¢). Slide Show - View Show d). Tools - View Show
28). Khi dang lam viéc vdi PowerPoint, dé€ chén thém mot Slide mdi, ta thuc hién:
a). Edit - New Slide b). File - New Slide
¢). Slide Show - New Slide d). Insert - New Slide
29). Trong khi dang soan thdo vin bin Word, t8 hgp phim Ctrl + V thudng dugc st dung dé :
a). Cit mot doan vin ban b). Ddn m6t doan van ban tir Clipboard
¢). Sao chép mot doan vian ban d). Cét va sao chép mot doan vin ban
30). Trong k&t ndi mang m4y tinh cuc bd. Cdp mang gdm may loai?  a).2 b). 3 c). 4 d).5
31). Khi Iam viéc v6i Word xong, mudn thoat khdi, ta thuc hién
a). View - Exit b). Edit - Exit
¢). Window - Exit d). File - Exit
32). Trong Windows, dé thiét dit lai hé thdng, ta chon chic ning:
a). Control Windows b). Control Panel

¢). Control System d). Control Desktop
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33). Trong soan thdo vin bdn Word, mudn tit ddnh dau chon khdi viin ban (t6 den), ta thyc hién:

a). BAm phim Enter b). BAm phim Space

¢). BAm phim miii tén di chuyén d). BAm phim Tab
34). Em st dung chuong trinh ndo ctia Windows d€ quén li cdc t&p va thu muc?

a). Microsoft Office b). Accessories

¢). Control Panel d). Windows Explorer
35). Trong Windows, mudn tao mot thu muc mdi, ta thyc hién :

a). Edit - New, sau d6 chon Folder b). Tools - New, sau d6 chon Folder

¢). File - New, sau d6 chon Folder d). Windows - New, sau d6 chon Folder
36). Trén man hinh Word, tai dong c6 chita cdc hinh : t gidy tring, dia vi tinh, mdy in, ..., dugc goi la:

a). Thanh cdng cu dinh dang b). Thanh cong cu chuén

c¢). Thanh cong cu vé d). Thanh cong cu bang va dudng vién
37). Trong soan thio Word, dé chén tiéu dé trang (dau trang va chan trang), ta thyc hién:

a). Insert - Header and Footer b). Tools - Header and Footer

¢). View - Header and Footer d). Format - Header and Footer
38). Trong Windows, mudn tim ki€m tép hay thu muc, ta thuc hién:

a). File - Search b). Windows - Search

¢). Start - Search d). Tools - Search

39). Trong windows, & clra s6 Explore, d€ chon mét liic cdc file hoic folder nim lién k& nhau trong mot danh sdch ?
a). Giit phim Ctrl vd nhdy chudt vao tirng muc mudn chon trong danh sich
b). Giit phim Alt va nh4y chudt vao tirng muc mudn chon trong danh sdch
¢). Nhdy chudt § muc dau, 4n va gift Shift nhdy chudt & muc cudi
d). Giit phim Tab va nhdy chudt vao tirng muc mudn chon trong danh sach
40). Khi dang lam viéc v6i PowerPonit, mudn thay ddi thi€t k€ cta Slide, ta thuc hién
a). Format - Slide Design... b). Tools - Slide Design...
c). Insert - Slide Design... d). Slide Show - Slide Design...
41). Cau nao sau ddy sai? Khi nhap dit li€u vao bang tinh Excel thi:
a). Dif liéu ki€u s6 s& mic nhién cin thing 1& trdi
b). Dit liéu ki€u ki tu s& mic nhién cin thzzlng 1€ trai
¢). Dit liéu kiéu thdi gian s& mic nhién cin thing 1& phai
d). Dit liéu ki€u ngay thing s& mic nhién cin thing I& phai
42). Ban hi€u Virus tin hoc l1ay lan biing cdch nao?
a). Thong qua ngudi sit dung, khi diing tiy 4m u6t st dung may tinh
b). Thong qua hé thdng dién - khi sit dung nhi€u may tinh cling mot lic
c). Thong qua mdi trudng khong khi - khi dit nhitng mdy tinh qué gin nhau
d). Céc ciu trén déu sai
43). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 c6 sdn gi4 tri s6 khong (0); Tai 6 B2 go vao cong thitc =5/A2 thi nhan dugc két

qua: a).0 b). 5 ¢). #VALUE! d). #DIV/0!
44). Trong c4c dang dia chi sau ddy, dia chi nao 12 dia chi tuyét d6i?
a). B$1:D$10 b). $B1:$D10 c). B$1$:D$10$ d). $BS$1:$D$10
45). Trong WinWord, d€ soan thio mot cong thiic todn hoc phic tap, ta thudng diing cong cu :
a). Microsoft Equation b). Ogranization Art
¢). Ogranization Chart d). Word Art
46). Hé diéu hanh 1a :
a). PhAin mém t¢ng dung b). Phin mém hé thong
¢). Phan mém tién ich d). Tat ca déu ding
47). Trong Winword, dé sao chép mot doan vin ban vao Clipboard, ta dinh diu doan vin ; sau do6 :
a). Chon menu 1&€nh Edit - Copy b). BAm t§ hgp phim Ctrl - C
c). C4 2 cAu a. b. déu diing d). C4 2 cAu a. b. déu sai

48). Trong WinWord, d€ thuan tién hon trong khi lua chon kich thu6c 1€ trdi, 1€ phai, ...; ta ¢ thé khai biao don vi do :

3



Trung Tam Gia Sw Tai Nang Viét
https://giasudaykem.com.vn/tai-lieu-mon-tin-hoc-lop-9.html

a). Centimeters b). Pon vi do bit budc 1a Inches
¢). Pon vi do bit budc 13 Points d). Pon vi do bit budc 1a Picas
49). Trong bang tinh Excel, di€u kién trong ham IF dugc phat bi€u dusi dang mot phép so sanh. Khi can so sanh khéc
nhau thi st dung ki hiéu nao? a). # b). <> c). >< d). &
50). Trong soan thdo Winword, dé€ tao mot bang (Table), ta thuc hién :
a). Tools - Insert Table b). Insert - Insert Table
¢). Format - Insert Table d). Table - Insert Table
51). C4c hé diéu hanh thong dung hién nay thudng dugc luu trit :
a). Trong CPU b). Trong RAM
¢). Trén bd nhd ngoai d). Trong ROM
52). Trong soan thdo vin bAn Word, mudn tao ky tu to ddu dong clia doan vin, ta thyc hién :
a). Format - Drop Cap b). Insert - Drop Cap
c). Edit - Drop Cap d). View - Drop Cap
53). Piéu nao khong diing khi n6i vé diéu kién lam viéc ctia nghé Tin hoc vin phong?
a). Lam viéc trong nha b). Anh hudng thi lyc
c). Anh hudng cot song d). Ti€p xiic vé6i ddc hai
54). Trong soan thdo Winword, cong dung cta t6 hop Ctrl - F1a :
a). Tao tép vian badn mdi b). Luu tép vin ban vao dia
¢). Chitc ning tim ki€m trong soan thdo d). Binh dang trang
55). Internet hién nay phat trién ngay cang nhanh ; theo ban, thdi di€ém Viét Nam chinh thitc gia nhap Internet 13 :
a). Cudinim 1999 b). Cudi nim 1998
¢). Cudinim 1997 d). Cudi nim 1996
56). Trong soan thio Winword, mudn dinh dang lai trang gid'y in, ta thuc hién:
a). File - Properties b). File - Page Setup
¢). File - Print d). File - Print Preview

57). Ban hiéu Virus tin hoc 12 gi ?
a). T4t ca déu ding
b). La mo{t chuong trinh mdy tinh do con ngudi tao ra,
c). C6 kha ning ty ddu kin, ty sao chép dé lay lan,
d). C6 kha ning phd hoai d6i v6i cac sin pham tin hoc.
58). Trong soan thdo Winword, mudn chuyén ddi giita hai ché d g6 : ch€ dd g6 chén va ché& do gb de; ta bAm phim:
a). Insert b). Tab ¢). Del d). CapsLock
59). Khi dang lam viéc véi WinWord (Excel), néu luu tép vao dia, thi tép d6 ?
a). Ludn luon & trong thu muc OFFICE
b). Ludn ludn & trong thu muc My Documents
¢). Bit budc & trong thy muc WINWORD (EXCEL )
d). C4 3 cAu déu sai
60). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 ¢6 sdn dir liéu 1a day ki ty "Tin hoc van phong" ; Tai 6 B2 gd vao cong thic
=LOWER(A2) thi nhan dugc k&t qui?

a). TIN HOC VAN PHONG b). Tin hoc van phong

¢). tin hoc van phong d). Tin Hoc Van Phong
61). Trong Windows, c6 thé sit dung chuong trinh nao nhu mot mdy tinh b tdi ?

a). Excel b). Calculator ¢). WinWord d). Notepad
62). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 gb vao cong thitc =IF(3>5,100,IF(5<6,200,300)) thi két qua nhan dugc tai 6 A2
la: a). 200 b). 100 ¢). 300 d). False

63). Trong bang tinh Excel, tai & A2 c¢6 sin diy ki tu "1 Angiang2". N&u st dung niit dién dé dién dit liéu dén céc cot
B2, C2, D2, E2; thi két qua nhan dugc tai 6 E2 la:

a). 1Angiang6 b). SAngiang6

¢). 5Angiang2 d). 1Angiang2
64). Khi dang 1am viéc véi PowerPoint, mudn xéa bé mdt Slide, ta thyc hién:
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a). File - Delete Slide b). Edit - Delete Slide
¢). Tools - Delete Slide d). Slide Show - Delete Slide
65). P& trinh dién mot Slide trong PowerPoint, ta bAm :
a). Phim F5 b). Phim F3
¢). Phim F1 d). Phim F10
66). Trong soan thiao vin bdn Word, mudn luu hd sd v6i mot tén khdc, ta thuc hién
a). File - Save b). File - Save As
¢). Window - Save d). Window - Save As
67). Trong Winword, d€ md mot tai liéu da dudc soan thdo trong Winword :
a). Chon menu 1€nh Edit - Open b). Chon menu I€nh File - Open
c). C4 2 cAu a. b. déu diing d). C4 2 cAu a. b. déu sai
68). Trong Windows, tir Shortcut c6 y nghia gi?
a). Tao dudng tit d€ truy cAp nhanh b). X6a mot ddi tugng dude chon tai man hinh nén
¢). béng céc ctta s6 dang mé d). TAt c4 déu sai
69). Trong WinWord, t3 hgp phim nao cho phép ngay 1ap titc dua con tré vé ddu vin ban ?
a). Shift+Home b). Atl+Home
¢). Ctrl+Home d). Ctrl+Alt+Home
70). Trong soan thdo Word, mudn trinh bay vin ban trong khé gid'y theo huéng ngang ta chon muc :
a). Portrait b). Right c). Left d). Landscape
71). Trong Excel, tai 6 A2 c6 gi4 tri 1a chudi TINHOC. Tai 6 B2 go cong thitc =LEFT(A2,3) thi nhan dugc k&t qua ?
a). Tinhoc b). 3 ¢). HOC d). TIN

72). D€ chuin bi in mot bang tinh Excel ra gidy ?

a). Excel bit budc phdi danh s trang & vi tri bén phdi ddu mdi trang

b). C6 thé khai bdo ddnh sd trang in hoic khong

¢). Chi ddnh s6 trang in néu bang tinh gdm nhiéu trang

d). Vi tri clia s trang ludn ludn & géc dudi bén phai
73). Trong béng tinh Excel, tai 0 A2 ¢6 sian dit liéu 1a day ki ty "Tin hoc van phong" ; Tai 6 B2 gb vao cong thiic
=PROPER(A2) thi nhan dugc k&t qui?

a). Tin hoc van phong b). Tin hoc van phong
c). TIN HOC VAN PHONG d). Tin Hoc Van Phong
74). Hay chon ra tén thi€t bi mang?
a). USB b). UPS ¢). Hub d). Webcam
75). Trong bang tinh Excel, giao ciia mdt hang va mot cot dude goi 1a?
a). Dit liéu b). 6 ¢). Trudng d). Coéng thic
76). Gia slr ngay hé thdng clia mdy tinh la: 8/18/2008; Khi d6 tai 6 A2 gd vao cdng thiic =Today()-1 thi nhan dudc két
qua la: a).0 b). #VALUE! ¢). #NAME! d). 8/17/2008
77). Trong Excel, tai & A2 c6 gia trila s6 10 ;6 B2 c6 gid tri 1a s6 3. Tai 6 C2 go cdng thitc =MOD(A2,B2) thi nhan
dudc két qud : a). 10 b). 3 ¢). #Value d). 1
78). Trong mdy tinh RAM c6 nghia la gi ?
a). La bo nhé truy xudt ngiu nhién . b). La bd nhd chi doc
c). Labd xir 1y thong tin . d). C4 ba cau déu sai
79). Ngudi va mdy tinh giao ti€p thong qua :
a). Ban phim va man hinh . b). Hé diéu hanh .
¢). RAM . d). Tat ca déu ding .
80). Trong bang tinh Excel, tai 6 D2 ¢6 cong thitc =B2*#C2/100. N&u sao chép cong thic d€n 6 G6 thi s& c6 cong thic
la: a). E7*F7/100 b). B6¥C6/100 ¢). E6¥F6/100 d). E2*C2/100
81). Trong soan thdo vin ban Word, d€ déng mot hd sd dang md, ta thuc hién :
a). File - Close b). File - Exit
¢). File - New d). File - Save

82). Trong bang tinh Excel, dé sita dif liéu trong mot 6 tinh ma khong cAn nhap lai, ta thuc hién:
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a). Nhdy chudt chon 6 tinh can sira, rdi bAm phim F2
b). Nhdy chudt chon 6 tinh cin sita, rdi bAm phim F4
¢). Nhdy chudt chon 6 tinh cin sita, rdi bAm phim F10
d). Nhdy chudt chon 6 tinh can stra, r6i bAm phim F12
83). Khi dang stt dung Windows, d€ luu noi dung man hinh vio bo nhé Clipboard ta st dung cdc phim nao?
a). Ctrl+C b). Ctrl+Ins ¢). Print Screen d). ESC
84). Khi dang trinh dién trong PowerPoint, mudn k&t thic phién trinh dién, ta thyc hién :
a). Nhdy phdi chuot, rdi chon Exit b). Nhdy phai chudt, rdi chon Return
c). Nhdy phai chuot, rdi chon End Show d). Nhdy phai chudt, rdi chon Screen
85). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 ¢6 sdn gi4 tri s& 10 ; Tai 6 B2 gd vao cong thitc =PRODUCT(A2,5) thi nhan dudc
kétqud:  a). #VALUE! b). 2 c). 10 d). 50
86). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 ¢6 sdn gi4 tri chudi TINHOC ; Tai 6 B2 gd vao cong thitc =VALUE(A2) thi nhian
dudc k€t qud : a). #VALUE! b). Tinhoc ¢). TINHOC d).6
87). Khi k&t ndi thainh mdt mang mdy tinh cuc bo va cdc thiét bi, theo em thi&t bi nao sau day c6 thé dugc chia sé dé
st dung chung?  a). Mdy in b). Micro ¢). Webcam d). bia mém
88). Trong soan thio Word, mudn chén cic ki ty dic biét vao vin bdn, ta thuc hién:
a). View - Symbol b). Format - Symbol
¢). Tools - Symbol d). Insert - Symbol
89). Cdc kiéu dit liéu thong dung ctia Excel 1a :
a). Kiéu chudi, ki€u vin ban, ki€u ngay thing
d). Kiéu chudi, ki€u s8, ki€u 1dgic, kiéu ngay thang, kiu cdng thirc
b). Kiéu s, kiéu 16gic, ki€u ngay thiang
¢). Kiéu cong thitc, ki€u ham, ki€u sd, kiéu ngay thiang
90). Trong Windows, phim tit nao gitp ban truy cAp nhanh menu Start d€ c6 thé Shutdown mdy ?
a). Alt+Esc b). Ctrl+Esc ¢). Ctrl+Alt+Esc
d). Khong c6 cach nao khdc, danh phdi nhan nit Power Off
91). Trong Winword, mudn st dung chic ning sira 16i va g tit, ta chon :

a). Edit - AutoCorrect Options... b). Window - AutoCorrect Options...
¢). View - AutoCorrect Options... d). Tools - AutoCorrect Options...
92). Trong khi soan thdo vin ban, néu két thiic 1 doan (Paragraph) vd mudn sang 1 doan mdi :
a). Bam t8 hgp phim Ctrl - Enter b). BAim phim Enter
¢). BAm t6 hgp phim Shift - Enter d). Word tu dong, khong cin bAm phim
93). Trong bang tinh Excel, khi chiéu dai dit liéu ki€u s6 16n hon chiéu rong clia 6 thi sé& hién thi trong 6 cdc ki tu:
a). & b). # c).$ d). *

94). Trong bang tinh Excel, tai & A2 c¢6 sdn gid tri ddy ki tu "1 Angiang 2". N&u st dung nit dién dé dién dit liéu d&n
cdc 6 B2, C2, D2, E2 ; thi k&t qua nhin dugc tai 6 E2 la:
a). 5 Angiang 2 b). 1 Angiang 2
c). 1 Angiang 6 d). 2 Angiang 2
95). Khi soan thdo vin ban, d€ khai bo thdi gian tu Ivu vin ban, ta chon:
a). Tools - Option... Trong thé Save, ddnh didu chon muc Save AutoRecover info every
b). File - Option... Trong thé Save, ddnh ddu chon muc Save AutoRecover info every
c). Format - Option... Trong thé Save, dinh d4u chon muc Save AutoRecover info every
d). View - Option... Trong thé Save, ddnh ddu chon muc Save AutoRecover info every
96). Trong bang tinh Excel, mudn x6a hin mot hang ra khdi trang tinh, ta ddnh ddu khdi chon hiang nay va thuc hién :
a). Table - Delete Rows b). Nhan phim Delete
¢). Edit - Delete d). Tools - Delete
97). Ban hi€u Macro Virus 1a gi ?
a). La loai viurs tin hoc chli y&u 1ay lan vdo cdc miu tin khdi dong (Boot record
b). LA mdt loai virus tin hoc chii y&u 1y lan vao cdc bo trit dién
c). La loai virus tin hoc chli y&€u lay lan vao c4c tép ctia WinWord va Excel
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d). Tat c4 déu ding
98). N&u két ndi Internet cia ban chdm, theo ban nguyén nhan chinh 1a gi ?
a). Do nhiéu ngudi cling truy cip lam cho tdc dd dudng truyén gidm, thudng bi nghén mach
b). Do chua tra phi Internet
¢). Do Internet c¢6 toc dd chim
d). Do ngudi ding chua biét st dung Internet
99). Trong Excel, khi vi€t sai tén ham trong tinh todn, chuong trinh thong bdo 15i?

a). #NAME! b). #VALUE! c). #N/A! d). #DIV/0!
100). Khi lam viéc trong mang cuc bd, mudn xem tai nguyén trén mang ta nhdy dip chudt chon biéu tugng :
a). My Computer b). My Document
¢). My Network Places d). Internet Explorer
101). Trong bang tinh Excel, mudn sip x&p danh sich dit liéu theo thit ty ting (gidm), ta thyc hién:
a). Tools - Sort b). File - Sort
¢). Data - Sort d). Format - Sort
102). Trong bang tinh Excel, khdi 6 14 tip hgp nhiéu 6 k& cin tao thanh hinh chif nhat, Dia chi khdi 6 dudc thé hién
nhu cdu nao sau diy la dang? a). B1..HI15 b). B1:H15 ¢). BI-H15 d). B1..H15

103). Trong Windows, mudn cai dit mdy in, ta thuc hién
a). File - Printer and Faxes, rdi chon muc Add a printer
b). Window - Printer and Faxes, rdi chon muc Add a printer
c). Start - Printer and Faxes, rdi chon muc Add a printer
d). Tools - Printer and Faxes, rdi chon muc Add a printer
104). Trong Windows, dé€ kiém tra khong gian dia va chua dudc st dung, ta thuc hién ?
a). Trong Windows khong thé ki€m tra khdng dugc ma phai ding phan mém tién ich khac
b). Nhay dip Computer - Nhay phai chudt vio tén § dia cin kiém tra - Chon Properties
¢). C4 2 cau déu sai
d). C4 2 ciu déu ding
105). Trong Excel, tai & A2 c6 gid tri 1a s6 2008. Tai 6 B2 gd cong thitc =LEN(A2) thi nhan dudc két qud ?

a). #Value b). 0 c). 4 d). 2008
106). Khi soan thdo vin ban trong Winword, muén di chuyén tir 1 6 nay sang 6 k€& ti€p vé bén phai cia mot bing
(Table) ta bAm phim: a). ESC b). Ctrl ¢). CapsLock d). Tab
107). Trong soan thio Winword, mudn ddnh so trang cho viin ban, ta thuc hién:
a). Insert - Page Numbers b). View - Page Numbers
¢). Tools - Page Numbers d). Format - Page Numbers
108). Trong soan thdo vin bAn Word, mudn tao mdt hd s6 mdi, ta thuc hién :
a). Insert - New b). View - New
¢). File - New d). Edit - New
109). Trong bang tinh Excel, hop thoai Chart Wizard cho phép xdc dinh c4c thong tin nao sau diy cho bi€u d6?
a). Tiéu dé b). C6 dudng ludi hay khong
¢). Cha giai cho céc truc d). Ca 3 cau déu diing
110). Khi dang soan thdo vin bin Word, mudn d4dnh diu Iya chon mot tir, ta thuc hién :
a). Nhdy dip chudt vao tif can chon b). BAm t8 hgp phim Ctrl - A
¢). Nhdy chudt vao tir cAn chon d). BAm phim Enter
111). Trong mang mdy tinh, thuit ngi Share cé y nghia gi?
a). Chia sé tai nguyén b). Nhin hiéu cia mot thi€t bi k&t ndi mang
¢). Thyc hién 1€nh in trong mang cuc bd d). Mot phin mém hd trd st dung mang cuc bo

112). Trong bang tinh Excel, tai & A2 ¢6 sdn gid tri chudi 2008 ; Tai 6 B2 gd vao cong thiic =VALUE(A2) thi nhan
dugc két qua :

a). #NAME! b). #VALUE!

¢). Gi4 tri ki€u chudi 2008 d). Gi4 tri ki€u s6 2008
113). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 c6 sin gia tri s6 2008 ; Tai 6 B2 gd vao cong thitc =LEN(A2) thi nhan dugc két
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qua : a). 2008 b). 1 c). 4 d). #DIV/0!
114). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 gd vao cdng thiic =MAX(30,10,65,5) thi nhan dugc k&t qua tai 6 A2 1a:
a). 30 b).5 ¢). 65 d). 110

115). Trong hé diéu hanh Windows, tén clia thu muc dugc dit :
a). Bit budc phai dung chif in hoa dé dit tén thu muc
b). Bit budc khdng dudc c6 phin md rong
¢). Thudng dugc dit theo qui cach dit tén cla tén tép
d). B4t budc phai c6 phan md rong
116). Khi soan thdo vin ban trong Winword, d€ hién thi trang s& in 1én man hinh, ta chon :

a). Edit - Print Preview b). Format - Print Preview

¢). View - Print Preview d). File - Print Preview
117). Trong Excel, tai 6 A2 c6 gid tri 1a chudi Tinhoc ; Tai 6 C2 gd vao cong thiic =A2 thi nhan dugc két qua tai 6
C2: a). #Value b). TINHOC ¢). TinHoc d). Tinhoc
118). Trong Windows Explorer, theo ban tiéu chi nio sau day khong thé diing dé€ sip x&p cic tép va thu muc?

a). Tén tép b). Tan suit st dung

¢). Kich thuéc tép d). Kiéu t&p

119). Trong béng tinh Excel, tai 6 A2 c¢6 sin dit liéu 1a day ki ty "Tin hoc van phong" ; Tai 6 B2 gb vao cdng thiic
=UPPER(A2) thi nhan dugc k&t qua?

a). TIN HOC VAN PHONG b). Tin hoc van phong
¢). Tin Hoc Van Phong d). Tin hoc van phong
120). Trong bang tinh Excel, d€ loc dif liéu tw dong, sau khi chon khdi cin loc, ta thyc hién:
a). Format - Filter - AutoFilter b). Insert - Filter - AutoFilter
¢). Data - Filter - AutoFilter d). View - Filter - AutoFilter

121). Trong windows, & ctia s& Explore, &€ chon mot lic cic file hodc folder nim khong ké nhau trong mot danh
sach?

a). Gift phim Ctrl va nhdy chudt vao tirng muc mudn chon trong danh sach

b). Nhay chudt 8 muc dau, 4n va giit Shift nhdy chudt & muc cudi

¢). Giit phim Alt va nhdy chudt vao tirng muc mudn chon trong danh sich

d). Gitt phim Tab va nhdy chudt vao tirng muc mudn chon trong danh sich
122). Trong bang tinh Excel, hAm nao sau diy cho phép tinh tdng cic gia tri ki€u s6 théa man mot diéu kién cho

truéc? a). SUM b). COUNTIF c). COUNT d). SUMIF
123). Trong soan thio Winword, mudn dinh dang ky tu, ta thyc hién:
a). Format - Font b). Format - Paragraph
c). C4 2 cAu déu ding d). C4 2 cAu déu sai
124). Trong bang tinh Excel, @€ chén thém mot cot vao trang tinh, ta thuc hién :
a). Table - Insert Columns b). Format - Cells - Insert Columns
¢). Table - Insert Cells d). Insert - Columns
125). Khi soan thdo vin ban xong, d€ in viin ban ra gidy :
a). Chon menu lénh File - Print b). Bim t8 hop phim Ctrl - P
c). Céc cAu a. va b. déu ding d). Cic cu a. va b. déu sai
126). Theo ban, diéu gi ma tit cd cdc virus tin hoc déu c6 thuc hién?
a). Lay nhiém vao boot record b). Tu nhin ban

¢). X6a cdc t€p chuong trinh trén dia cling d). Pha hiy CMOS
127). Khi dang lam viéc v6i PowerPoint, mudn thi€t 1ap hiéu ng cho vin ban, hinh 4nh, ..., ta thyc hién :
a). Insert - Custom Animation, rdi chon Add Effect
b). Format - Custom Animation, r6i chon Add Effect
¢). View - Custom Animation, r6i chon Add Effect
d). Slide Show - Custom Animation, rdi chon Add Effect
128). Trong WinWord, t6 hdp phim nao cho phép ngay lap tic dua con trd vé cudi vin ban ?
a). Shift+End b). Alt+End
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¢). Ctrl+End d). Ctrl+Alt+End
129). Khi dang lam viéc v6i PowerPoint, mudn xéa bé hi¢u tng trinh dién, ta chon ddi tugng cin xéa béd hidu tng va
thuc hién:

a). Slide Show - Custom Animation, roi chon Remove

b). Slide Show - Custom Animation, rdi chon Delete

¢). C4 2 cAu déu ding

d). C4 2 cau déu sai
130). Khi dang lam viéc v6i Excel, ¢ thé di chuyén tir sheet nay sang sheet khac bing cach st dung cac phim hoic
céc t8 hop phim:

a). Page Up ; Page Down b). Ctrl-Page Up ; Ctrl- Page Down

c). C4 2 cAu déu ding d). C4 2 cAu déu sai
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PAP AN TRAC NGHIEM - TIN HOC VAN PHONG

Phim ESC

5

Format - Column

La loai viurs tin hoc chii y&€u 1y lan vao

cdc miu tin khéi dong (Boot record )

Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:

cau

Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:

Cau :

005 .
006 .
007 .
008 .
009 .
010.

011.
012.
013.
014 .
015.
016 .
017.
018.

M3 mot hd sd di ¢

Ram

Ctrl - Z

Ctrl+ A

#VALUE!

Mang cuc bd, mang di€n rdng, mang toan

Chitic ning thay thé trong soan thdo
Ctrl+Home

Chon ddi tugng, rdi chon File - Restore
DAu biing (=)

Format - Slide Layout...

C4 3 ciu déu diing

Table - Split Cells

Cot chtta 6 d6 c6 dd rdng qué hep nén

khong hién thi hét chit s&

Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:

019.
020 .
021 .
022.
023.
024 .
025.
026 .
027 .
028 .
029 .
030 .
031 .
032.
033.
034 .
035.
036 .
037.
038.
039.

Format - Bullets and Numbering
Table - Merge Cells

My Computer hodc Windows Explorer
Mang cuc bo

HOC

Luu tép vdn ban vao dia

Shift_Del

File - Save

Slide Show - View Show

Insert - New Slide

Dan mot doan van ban tir Clipboard
3

File - Exit

Control Panel

B4m phim miii tén di chuyén
Windows Explorer

File - New, sau d6 chon Folder
Thanh cong cu chuin

View - Header and Footer

Start - Search

Nhdy chudt & muc dau, 4n va giir Shift

nhdy chudt § muc cudi

Cau :
Ciu :

trai

Cau:
Cau:

040 .
041 .

042 .
043 .

Format - Slide Design...
Dit liéu ki€u s s& mic nhién cin thing 1&

Céc cAu trén déu sai
#DIV/0!

1044 .
1045
1046 .
1047 .
1048 .
: 049 .
1050 .
:051.
:052.
:053.
1054 .
:055.
: 056 .
: 057 .
:058.
: 059.
: 060 .
: 061 .
: 062 .
: 063 .
: 064 .
1065 .
: 066 .
: 067 .
: 068 .
: 069 .
1070 .
1071 .
:072.

:073.
: 074 .
:075.
:076.
1077 .
:078.
:079.
: 080 .
: 081 .
: 082 .

:083.
1084 .
:085.
:086.
1087 .
1088 .

$B$1:$D$10

Microsoft Equation

Phan mém hé thdng

Ca 2 ciu a. b. déu diing
Centimeters

<>

Table - Insert Table

Trén bd nhd ngoai

Format - Drop Cap

Tiép xic véi doc hai

Chic nidng tim ki€m trong soan thdo
Cu6i nim 1997

File - Page Setup

TAt cd déu ding

Insert

Ca 3 cau déu sai

tin hoc van phong

Calculator

200

1Angiang6

Edit - Delete Slide

Phim F5

File - Save As

C4 2 cAu a. b. déu ding

Tao dudng tit dé truy ciAp nhanh
Ctrl+Home

Landscape

TIN

C6 thé khai bdo danh s6 trang in hoic

Tin Hoc Van Phong

Hub

0

8/17/2008

1

La bd nhd truy xuat ngiu nhién .
Hé diéu hanh .

E6*F6/100

File - Close

Nhéy chudt chon 6 tinh can sita, roi bAm

Print Screen

Nhdy phai chudt, rdi chon End Show
50

#VALUE!

Maiy in

Insert - Symbol

10
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Cau : 089 . Kiéu chudi, kiéu s&, kiéu 16gic, ki€u ngay
thang, ki€u cong thitc

Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:

Cau :

090 .
091 .
092 .
093 .
094 .
095 .

Ctrl+Esc

Tools - AutoCorrect Options...

B4Am phim Enter

#

5 Angiang 2

Tools - Option... Trong thé Save, dinh dau

chon muc Save AutoRecover info every

Cau: 096 . Table - Delete Rows

Cau : 097 . La loai virus tin hoc chd y€u lay lan vao
cac tép cua WinWord va Excel

Cau : 098 . Do nhiéu ngudi cling truy cip lam cho t&c
dd dudng truyén gidm, thudng bi nghén mach

Cau

Cau:
Cau:
Cau:
Cau:

:099.
100 .
101 .
102.
103 .

a printer

Cau :

104 .

#NAME!

My Network Places

Data - Sort

B1:H15

Start - Printer and Faxes, r6i chon muc Add

Nhdy ddp Computer - Nhay phdi chudt vao

A R A R .
tén O dia can ki€m tra - Chon Properties

Cau :
Cau :
Cau :
Cau :

105 .
106 .
107 .
108 .

4

Tab

Insert - Page Numbers
File - New

Cau:
Cau:
Cau:
Cau:

: 109 .
:110.
(111 .
112.
113.
114 .
115.

tén t€p

Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:

116.
117 .
118.
119.
120 .
121.

Ca 3 cau déu ding

Nhdy dip chudt vao tif can chon

Chia sé tai nguyén

Gia tri ki€u s6 2008

4

65

Thudng dugc dit theo qui cach dit tén ciia

File - Print Preview

Tinhoc

Tan suat st dung

TIN HOC VAN PHONG

Data - Filter - AutoFilter

Gitlt phim Ctrl va nhdy chudt vao tirng muc

mudn chon trong danh sdch

Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau:
Cau: .
Add Effect
Cau: 128.
Cau:129.

122.
123 .
124 .
125.
126 .

127

Remove

Cau: 130.

SUMIF

Format - Font

Table - Insert Columns

Céc ciu a. va b. déu diing

Tu nhin bdn

Slide Show - Custom Animation, rdi chon

Ctrl+End
Slide Show - Custom Animation, rdi chon

Ctrl-Page Up ; Ctrl- Page Down

11



