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Dé curong 6n tdp HKI Tin Hec

Cau 1: Trinh bay céach chon 6, hang, cét, khdi

- Chon cét: Nhay chudt tai tén cot can chon.

- Chon hang: Nhay chudt tai tén hang can chon.

- Chon 6: Pua con tri chuot téi 6 d6 va nhay chudt.

- Chon khoi : Kéo tha chuot tir 1 6 goc dén 6 & goc doi dien. O chon dau tién sé 1a
0 kich hoat.

CAu 2: Néu chire ndng ciia ham SUM, AVERAGE, MAX va MIN? Ldy vi du.
- Ham Sum:
+ Chtic nang: Tinh tong mot day cac sb.
+ Vi du: Tinh tong caa ba s6 1,2,3:
=SUM(1;2;3)
(Két qua in ra man hinh: 6).
- Ham Average:
+ Chuc nang: Tinh trung binh cong ciia mot ddy cac so.
+ Vi du: Tinh trung binh cua ba s6 1,2,3:
=AVERAGE(1:2:3)
(Két qua in ra man hinh: 2).
- Ham Min:
+ Chuc nang: Xac dinh gia tri nho nhat trong mot day so.
+ Vi du: Xac dinh sé nho nhat trong ba s6 1,2,3:

=MIN(1;2;3)
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(Két qua in ra man hinh: 1).
- Ham Max:
+ Chuc nang: Xac dinh gid tri on nhat trong mot day sd.
+ Vi du: Xac dinh sé 16n nhét trong ba s 1,2,3:
=MAX(1;2;3)
(Két qua in ra man hinh: 3).
Cau 3: Néu loi ich cua viéc sir dung dia 6 trong cong thizc. Lay vi du.
- Lot ich cua viéc sw dung dia chi 6 tinh trong cong thac la:
+ Thuc hién nhanh va chinh xé&c.
+ Két qua sé ty dong cap nhat khi gié tri trong 6 tinh thay doi.

Cau 4: Néu khai niém chuwong trinh bang tinh va tinh nang chung cia chuong
trinh bang tinh.

- Chwong trinh bang tinh 12 phan mém duoc thiét ké dé gitp ghi lai va trinh bay
thong tin dudi dang bang ,thuc hién cé4c tinh toan ( tir don gian dén phuc tap) ciing
nhu x4y dung céc biéu do bidu dién mot cach truc quan céc sé liéu trong bang.

- Tinh néing chung ciia chwong trinh bang tinh la:
+ Man hinh 1am viéc déu c6 dang bang (bao gom cot, hang va o).

+ C6 kha nang luu trir va xtr I nhiéu loai dix liéu nhu & dang s6, van ban, ngay
thang, tién té,...

+ Kha ning tinh toan va str dung ham cd san.

+ Sap xép va loc dit liéu.

+ Tao biéu d6 dwa vao dir liéu c6 sin trong bang.
Cau 5: Néu thanh phan chinh cua trang tinh.

- Céc thanh phan chinh cia trang tinh gom:
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+ Hang, cot, 6 tinh.
+ Hop tén.
+ Khéi.
+ Dia chi khoi.
+ Thanh cong thtrc.
CAau 6: Néu nhaeng cong cu dac trung cua man hinh Excel.
- Nhirng cong cu dac truwng cia man hinh Excel la:
+ Bang chon Data
+ Thanh cbng thirc
+ Trang tinh
Cau 7: Hay néu mét s vi du vé kiéu diz lidu c6 thé nhdp vao trang tinh.
- Kiéu dir liéu c6 thé nhap vao trang tinh Ia:
+ Di liéu kiéu s6: La cac s6 duong hay cac sé am: 0,-1,2,...
+ Dit liéu ki tu : La céc chit so, ky hiéu va cong thuc: a, tinhoc,...
Cau 8: Néu cac thao tac cd thé thuc hién duroc 6 tinh, khai, hang, cét.
- Céc thao tac c¢6 thé thue hién dwoc véi cac 6 tinh, khoi, hang va cot 1a:
+ Diéu chinh d6 rong cOt va do cao hang.
+ Chen thém hodc xo6a hang, cot, 0.
+ Sao chép hoac di chuyén ndi dung (dir li¢u va dia chi) cac 0, hang, cot va khoi.
CAau 9: Néu cdc buéc nhdp cong thuzc vao 6 tinh,

- Cac bude dé nhap cong thirc vao 6 tinh gom:
+ Budgc 1 : Chon 6 can nhap cong thic.

+ Budc 2 : G6 dau =.
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+ Budc 3 : Nhap cong thuc.

+ Budc 4 : Nhan ENTER hoic nhay chudt vao nut nay dé két thic.

Cau 10: Trinh bay cdc thao tic dé sao chép di lidu trong bang tinh.
+ Budc 1 : Chon 6 hoic céc 6 c6 dir liéu can sao chép.
+ Budc 2: Nhay nat Copy trén thanh cong cu.
+ Budc 3: Chon 6 em mubn dua dir lidu dugc sao chép vao.
+ Budc 4: Nhay nut Paste trén thanh cong cu.
Cau 11: O tinh dang kich hoat c6 gi khac so véi cac 6 tinh khac.
- S khac biét giwra 6 tinh dang dwoc Kich hoat véi cac 6 tinh khac la:
+ O tinh duoc kich hoat c6 dudng vién den bao quanh.
+ Céc nat tiéu dé cot va tiéu dé hang duoc hién thi vai mau khéc biét.

+ Pia chi cua 6 tinh duoc hién thi trong hop tén caa thanh cong thic.
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