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A.LY THUYET: ‘
Céau 1: Pé lvu 1 trang tinh ta can sir dung Iénh nao sau day?
a. File/Open b. File/Exit c. File/Save d. File/Print

Cau 2: P& gop nhiéu 6 cia trang tinh thinh mot 6 va thuc hién canh giita dif liéu chon niit

a. E; b. c. & d. =
Cau 3 P€ dinh dang kiéu chir dam sit dung niit 1énh trén thanh cong cu dinh dang

a. £ b. U c. B d. a va c ding
Ciu 4. Nit Iénh =0 ¢6 nghia la:

a. Mau b. Kiéu chir. c. bong khung bang tinh d. Céan dir li¢u bang
Cau 5 Nut 1€nh ting mot chir so thap phan.

.0 .00 zl Al
a..n .= C.A d..=

Ciu 6: Pé mé 1 trang trinh cé sin trong may tinh, ta cin sir dung 1énh nao sau day?
a. File/Open b. File/Save c. File/Exit d. File/Print
Céau 7: Dé dinh dang kiéu chir nghiéng, em sir dung nut I¢énh nao?

a. B b u C. I d. A vaCdung
Ciu 8 Pé thoat khéi trang trinh ta can sir dung 1énh nao sau day?

a. File/Exit; b. Alt+F4;

. Nhay chudt vao nut 1énh 3] trén thanh cong cu d. Ca a,b,c déu dung.

Céu 9 Trong cac phan mém sau, phin mém nao 1 phan mém chwong trinh bang tinh?
a/ MicroSoft Word b/ MicroSoft Excel ¢/ MicroSoft Power Point  / MicroSoft Access
Céu 10: Dé thuc hién viéc in vin ban, em chon nut 1énh nao?

a. % b. @ C. E d. bva cding

Céu 11: Niit 1énh nao sau diy diung dé giam thut 1& doan vin?

' Z Jr =
Q b. & C. . d. g
Céu 12: Pé thay ddi 18 trang in, em sir dung 1énh
a. Page Layout/chon Magins
c. Page Layout/chon Orientation
Céu 13: Dé thay d6i huwéng trang in, em sir dung Ién
a. Page Layout/chon Magins
c. Page Layout/chon Orientation
Ciu 14 : Pé loc dir liéu ta thye hién 1énh?
a Data/Filter; c. Insert/Filter

O
2

File/Page Setup/chon trang Sheet
Cau a, b, d déu dung

File/Save As‘
Cau a, b, d deu ding

cocSaoo
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b. Data/Sort; d. Insert/Sort
Céu 15: Mudn xo4 han mét hang ra khéi trang tinh ta thyc hién ciu 1énh nao sau day?
a. Chon hang va nhan phim Delete;
b. Chon hang va nhay Insert trong nhom Cells
. Chon c0t va nhay Delete trong nhém Cells;
d. Chon hang va nhay Delete trong nhom Cells
Ciu 16: Pé sap xep diém cia mdt mon hoc (vi du: Tin hoc), bwéc dau tién 1a.

a. BAm vao nut 2l b. T6 den hét viung dit liéu

. A \ N . X N , .0
c. Click chudt vao c¢dt Tin hoc c. Bam vao nut . -2

Cdu 17: Nut lénh S~ A - trén thanh céng cu ciia phan mem Excel co tac dung gi?

a. Chon phong ch. b. T6 mau pen va mau cho phong chir.
c. Thay do6i c& chix d. Tat ca déu sai.
Cau_18. Dé ngat trang tinh ta sir dung Iénh nao? ‘
a. Page Break Preview b. Print Preview  c. Print d. Caa, b, c déu sai
Cau 19. Nt Iénh nao dung dé sap xép theo thir tw giam dan?
—— 2 A \
a B b & c. & d.Caa,b, d du sai
Cau 20. Dé giam mot chir so thap phan ta sir dung Iénh:
a. b. c. + d. Ca a, b, ¢ déu sai

LA
Cau 21, Niit Légnh - 24 ¢6 nghia 1a: ‘ o
a. Sap x€p tang dan b. Sap x€ép gidam dan  c. Trich loc dir liéu d.Vé biéu do
Cau 22: Muon dat 1€ trén caa trang tinh thi trong Custom Margins chon 0:

a.Top b.Left. Bottom d.Right
Céau 23: N1t Iénh nao dung deé sap xép theo thir tw tang dan ?
a8 b. 4l c. 24 d.Caa, b, ¢ déu sai

Cau 24: Dinh dang trang tinh la:
A. Thay d6i phong chit, ¢& chit, ki€u chit
B. Thay d6i mau chit, mau nén 6 tinh
C. Can I€ trong 6 tinh
D. Ca A, B, C déu ding

Cau 25: Pé xem trude khi in ta sir dung nit l1énh nao?

A. Eﬂ (Print) B. g (Print Preview)
C. L =" (New) D. E (Permissiont)
Cau 26: Trong hop thoai Page Setup niit 1énh ™| ¢6 chitc nang gi?
A. Thiét dat huéng trang in ding B. Chén dau ngit trang
C. Dinh dang phong chir D. Thiét dat huéng trang in ngang

Cau 27: Céc niit Iénh theo thi tu =2 |2 = dung dé?
A. Sao chép — thu nho noi dung trong 6 tinh — in trang tinh
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B. Sao chép — xem truéc khi in — in trang tinh
C. Di chuyén — thu nhoé noi dung trong 6 tinh — in trang tinh
D. In trang tinh — xem trudc khi in — sao chép



